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XIV. EGYEB RENDELKEZESEK

I. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja a Vallalkozasunk adatvédelmi és adatkezelési politikajat rogzité belsd szabi-
lyok megéllapitdsa AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd vé-
delmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helye-
zésérdl (4ltaldnos adatvédelmi rendelet) altal meghatéarozott adatvédelmi és adatkezelési rendelkezé-
sek betartdsaval, melyek érvényesitésével a Vallalkozas valamennyi tevékenysége, szolgaltatisanak
igénybevétele soran biztositja az érintettek személyes adatok védelméhez valé joganak tiszteletben
tartdsat az érintettek személyes adatainak feldolgozésa, illet6leg kezelése soran.

A Vallalkozés jelen szabalyzat elfogadésaval deklardlja a AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TA-
NACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) - tovabbiakban ,,Rendelet” - 5. cikkében
foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek betartdsat.

II. A SZABALYZAT HATALYA
1. Személyi hataly
Jelen szabélyzat hatdlya a Vallalkozasra és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az adatke-

zelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabalyzatban rdgzitett adatkezelési tevékenység természetes
személyek személyes adataira iranyul. A szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adat-
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kezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely killéndsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, ame-
lyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi sze-
mély elérhetéségére vonatkozo6 adatokat. Jogi személy az egyesiilet, a gazdasagi tarsasag, a szovet-
kezet, az egyesiilés s az alapitvany.

2. Idébeli hatily

Jelen szabélyzat id6beli hatalya a megallapitasanak napjatél tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat
visszavondsanak napjaig all fenn.

III. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”) vonatkozé
bérmely informéaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon,
kiilén6sen valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
termeszetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocilis azo-
nossagdra vonatkoz6 egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automati-
zalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszesseége, igy a gylijtés, régzités, rendszere-
zés, tagolas, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés to-
vabbftas, terjesztés vagy egyéb modon t6rténd hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolés vagy 6ssze-
kapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlitozasa”: a tarolt személyes adatok megjellése jovobeli kezelésiik korls-
tozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének bérmely olyan form4ja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz8d6 bizonyos személyes jellemzok
ertékelésére, kiilénosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl3déshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapesol6do jellemzdk elemzésére vagy elére jelzésére hasznaljak;

S. yilnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében to-
vabbi informéciok felhasznalasa nélkiil t5bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve ho gy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak,
¢s technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionélis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatirozott ismérvek
alapjan hozzaférhet6;

7. yadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynskség vagy barmely
egy€b szerv, amely a személyes adatok kezelésének ccljait €s eszkdzeit onalloan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hat4rozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelslésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy
a tagallami jog is meghatérozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;
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9. »cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6ssz-
hangban férhetnek hozzi személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak Onkeéntes, konkrét és megfelels tijekoztats-
son alapul6 és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félre-
érthetetlentil kifejezd cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jo-
gosulatlan koz1ését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozz4férést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonat-
kozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégisjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybél vett
biolégiai minta elemzésébol ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemz6ire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktilo-
szkopiai adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4llapotara vonat-
kozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

16. ,villalkozis”: gazdasagi tevékenységet folytato természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a
Jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat
és egyesiileteket is.

IV.ALAPELVEK

(1) Személyes adat kizarélag meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése ér-
dekében kezelhetd.

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie. Csak olyan szemé-
lyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megval6suldséhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas.
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(3) A személyes adat csak a cél megvalésuldséhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

(4) A Villalkozas lerdgziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektro-
nikus alloméany forméajaban, illetve papir alapi dokumentumokon az adatbiztonsagra vonat-
koz6 jogszabalyi eldirdsok megtartisa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Villalkozas
altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozéi tevékenység tekintetében érvényes.

V.AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
1. Az érintett hozzdjarulisa

(1) A személyes adatok kezelése jogszerliségének az érintett hozzajarulésan kell alapulnia, vagy va-
lamely egyéb jogszer, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie.

(2) Az érintett hozzajaruldsa alapjan t6rténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak ke-
zeléséhez valdé hozzajarulasat a kdvetkezd formaban adhatja meg:
a) irasban, személyes adatkezeléshez hozzéjaruldst ado nyilatkozati forméban,
b) elektronikus uton, a Véllalkozas internetes weboldalén megvalositott kifejezett magatarta-
sdval, jelolénégyzet kipipaldsaval, vagy ha az informaciés tarsadalommal Osszefligg6 szolgal-
tatasok igénybevétele soran erre vonatkoz6 technikai besllitasokat hajt végre, valamint bar-
mely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefliggésben az érintett
hozzdjarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

(3) A hallgatas, az elore bejelslt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem minésiil hozz4jaruldsnak.

(4) A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett dsszes adatkezelési tevékenységre
kiterjed.

(5) Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzdjarulast az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozéan meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasét elektronikus felkérést kdvetden adja meg, a
felkérésnek egyértelmiinek és tsmornek kell lennie, és az nem gétolhatja sziikségteleniil azon szol-
galtatas igénybevételét, amely vonatkozdsaban a hozzajaruldst kérik.

(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonssa
nem &rinti a hozzajérulason alapuld, a visszavonds elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas
megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajéruléds visszavonasat ugyanolyan egyszeri
modon kell lehet6vé tenni, mint annak megadésat.

2. Szerzddés teljesitése
(1) Az adatkezelés jogszertinek mindsiil, ha az olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amely-
ben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzben az érintett kérésére

torténd lépések megtételéhez sziikséges.

(2) A szerzddés teljesitéséhez nem szitkséges személyes adatok kezeléséhez val6 érintetti hozza-
jérulas nem lehet feltétele a szerzédéskstésnek.
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3. Az adatkezelére vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve mis termé-
szetes személy létfontossigi érdekeinek védelme

(1) Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatdrozza meg, igy az
érintett hozzajaruldsa az személyes adatainak kezeléséhez nem sziilkséges.

(2) Az adatkezel6 koteles téjékoztatni az érintettet az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétarta-
mar6l az adatkezel6 személyérél, tovabba a jogairél, a jogorvoslati lehetdségekrsl.

(3) Az adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kdvetden jogosult kezelni azon adatkért, amely valamely r4 vonatkoz6 jogi kotelezettség tel-
Jesitése végett sziikséges.

4. Kizérdekii vagy az adatkezelére ruhizott kizhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében
végzett feladat végrehajtisa, az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesi-
tése,

(1) Az adatkezel — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kézslhetik — vagy
valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett érdekei, alapveté jogai és szabadsdgai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az
adatkezeldvel valé kapcsolata alapjan az érintett észszerti elvarisait. Az ilyen jogos érdekrsl
lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat 411 fenn az érintett &s az
adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 tigyfele vagy an-
nak alkalmazaséban 4ll.

(2) A jogos érdek fennallasinak meggallapitisdhoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell vizs-
galni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének idépontjaban és azzal
Osszefliggésben szamithat-e észszertien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor.

(3) Az érintett érdekei és alapvet6 jogai els6bbséget €lvezhetnek az adatkezeld érdekével szem-
ben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kézott kezelik, amelyek kozepette az érin-
tettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

V1. AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK KORE

(1) A személyes adatokat a Vallalkozés a vonatkozé adatkezelési célhoz kapcsolddo hozza-
férési jogosultsagokkal rendelkezd munkavallaléi, illetve a Vallalkozas részére szolgalta-
tasi szerz6dések alapjan adatfeldolgozasi tevékenységet végz6 személyek, szervezetek is-
merhetik meg, a Vallalkozés altal meghatarozott terjedelemben és a tevékenységiik vég-
zéséhez sziikséges mértékben.

(2) Az adatfeldolgozok felsorolasat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
VIL. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
1. Tajékoztatishoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyulé tevékenység megkezdését megels-
zden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel Osszefliggb informaciokrél.
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(2) Rendelkezésre bocsatandé informéciok, ha a személyes adatokat az érintettd] gytijtik:

a.

az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezel képviseldjének a kiléte &s elérhe-
toségei;

az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetéségei, ha van ilyen;
a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulé adatkezelés esetén, az adatke-
zel6 vagy harmadik fél jogos érdekei:

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kateg6riai, ha van
ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovébbitani a személyes adatokat, tovabba a a Bizottsdg meg-
feleldségi hatarozatanak 1éte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovébbitds esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjelolése, valamint az
azok masolatinak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az azok elérhetdségére valo
hivatkozis.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett informéciok mellett az adatkezeld a személyes adatok megszerzésé-
nek idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érin-
tettet a kovetkez kiegészitd informacidkrol tajékoztatja:

a.

b.

a személyes adatok tdrolasanak idétartamarél, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idé-
tartam meghatrozisénak szempontjair6l;

az érintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a r4 vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatoza-
sat, ¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adat-
hordozhatosaghoz valé jogéarol;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjin vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzijarulas barmely idépontban térténd vissza-
vonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas eléit a hozzijérulas alapjan vég-
rehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabélyon vagy szerz6déses kotelezett-
ségen alapul vagy szerzbdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kéte-
les-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezménye-
ikkel jérhat az adatszolgaltatas elmaradésa;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkot4st is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikéra és arra vonatkozodan érthets informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintett] szerezték meg, az adatkezel$ az érintett rendelkezé-
sé€re bocsatja a kévetkezé informacidkat:

a.

az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezel képviseldjének a kiléte és elérhe-
toségei;
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az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsig megfeleldségi hatirozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46.
cikkben, a Rendelet 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk meg-
jeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy az elér-
hetbségiikre val6 hivatkozas.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett informéciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére bo-
csatja az érintettre nézve tisztességes és 4tlathato adatkezelés biztositisahoz sziikséges kovetkezé ki-
egeszitd informacidkat:

a.

aszemelyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének 1) pontjan alapul, az adatkezel®
vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel5tél a r4 vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatoza-
sat, €s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordoz-
hat6saghoz valé joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban valé visszavo-
naséhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elbtt a hozz4jarulas alapjan végre-
hajtott adatkezelés jogszertiségét;

a valamely feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzafér-
het6 forrdsokbol szarmaznak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikara és arra vonatkozé érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen je-
lent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

(3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbél tovabbi adatkeze-
lést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézben tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
célrol €s a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informéciordl.

(4) Az (1)~(3) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a.

b.

az érintett mar rendelkezik az informéaciokkal;

a szoban forgd informéciok rendelkezésre bocsatisa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilonosen a kozérdeki archivalas céljabal,
tudoményos és t6rténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol, a 89. cikk (1) bekez-
désében foglalt feltételek és garancik figyelembevételével végzett adatkezelés eseté-
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ben, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség valoszin(sit-
hetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak
elérését. Ilyen esetekben az adatkezelének megfelels intézkedéseket kell hoznia — az
informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabad-
sagainak €s jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléirja az adatkezel6re alkalmazandd
unids vagy tagéllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé meg-
felel6 intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely uni6s vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktar-
tasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget
is, bizalmasnak kell maradnia.

2. Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tsl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy sze-
mélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a.
b.

C.

az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat k6zolték vagy koézolni fogjak, ideértve kiiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket:

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettd] gyiijtstték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott

logikédra és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhaté kdvetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére toérténd tovabbi-
tasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan a 46.
cikk szerinti megfelel$ garancidkrol.

(3) Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az érintett rendelkezé-
sére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszer(i mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus tton nyUjtotta be a kérelmet,
az informéciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, ki-
véve, ha az érintett masként kéri.
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3. Az érintett helyesbitéshez és torléshez valo joga
3.1. A helyesbitéshez valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jo-
gosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan
torténod — kiegészitését.

3.2. A torléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil torolje ara
vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo sze-
mélyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbél, amelybél azokat gylijtotték
vagy mis mddon kezelték;

b. az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzajarulds
szemelyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
értelmében  (kifejezett hozzajarulas adisa) az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c. azérintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozashoz valo jog) tiltakozik
az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerti ok az adatkezelésre, vagy
az érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan (iizletszerzés érdekében t6rténd
személyes adatkezelés elleni tiltakoz4s) tiltakozik az adatkezelés ellen;

d. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e. a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez t6rélni kell;

f. a személyes adatok gylijtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informécids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapesolatosan keriilt sor.

(2) Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt t5rsini
kételes, az elérheté technologia €s a megvalésitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoz-
tassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t8liik a széban forgd személyes
adatokra mutat6 linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
a. a véleménynyilvanitds szabadsigahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa
céljabal;
b. a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelére alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog szerinti kételezettség teljesitése, illetve kézérdekbél vagy az

adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c. a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk 3)
bekezdésének megfelel6en a népegészségiigy teriiletét érinté kozérdek alapjan;
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d. a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekii archivalés céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valésziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
vesz€lyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4. Az adatkezelés korlatozisahoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontos-
sagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok fel-
hasznélasanak korlatozasat;

¢. azadatkezel6nek mér nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés c€ljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d. azérintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatke-
zel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesi-
téschez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatozték az adatkezelést,
az. adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen téjékoztatja.

S. A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozdsihoz
kapcsol6dé értesitési kitelezettség

(1) Az adatkezel minden olyan cimzettet t4jékoztat a helyesbitésrél, térlésrol vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizo-
nyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

6. Az adathordozhatésdghoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkoz6, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akada-
lyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzajarulasa a
szemelyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
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(érintett kifejezett hozzjarulasa az adatkezeléshez) szerinti hozzajarulason, vagy a 6.
cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b. az adatkezelés automatizalt médon térténik.

(2) Az adatok hordozhatésagahoz valé jog (1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelék kozotti koz-
vetlen tovabbitasat.

(3) Azecikk (1) bekezdésében emlitett Jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett
jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott
kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtésahoz sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

7. A tiltakozishoz valé jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6! barmikor tiltakozzon sze-
mélyes adatainak a kézérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében megvaldésuld
adatkezelése, illetve az adatkezel§, vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul6 adatkezelés) ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezeld a sze-
mélyes adatokat nem kezelheti tovébb, kivéve, ha az adatkezel bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy béarmikor tiltakozzon a r4 vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotést is, amennyiben az a kzvetlen tizletszerzéshez kapcsolédik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében t6rténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbsl nem kezelhetok.

(4) Az(1)és(2) bekezdésben emlitett jogra legkésébb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé t4jékoztatdst egyértelmiien és minden
mas informéciétél elkiilénitve kell megjeleniteni.

(5) Az informAci6s tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodéan és a
2002/58/EK irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki elSirdsokon alapul6
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

(6) Haaszemélyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen tudomanyos
¢s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbs] kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajét
helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ré vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, ki-
véve, ha az adatkezelésre kdzérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szlikség.

8. Az automatizalt déntéshozatal aléli mentesség joga
(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ré az olyan, kizirélag automatizalt adatkezelésen —

ideértve a profilalkotést is — alapulé déntés hatéalya, amely r4 nézve joghatassal jarna vagy 6t hason-
16képpen jelentds mértékben érinteng.
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2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a. az drintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b. meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé olyan uni6s vagy tagallami jog teszi le-
hetéve, amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek vé-
delmét szolgal6 megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c. az ¢rintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfelel6 intézkedé-
seket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
¢rintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat
kifejezze, €s a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a szemelyes adatoknak a Rendelet 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g)
pontja alkalmazandé, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

9. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valé joga
9.1. A feliigyeleti hat6signal torténé panasztételhez valé jog.

(1) Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hat6sag-
nal ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti e rendeletet.

(2) Panasztételhez valo jogat az érintett az alabbi elérhetéségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fa-
sor 22/c Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410 www: http://www.naih.hu e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu

(3) A feliigyeleti hatsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az tigyfelet a pa-
nasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekré] és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy a Rendelet
78. cikk alapjén az tigyfél jogosult bir6sagi jogorvoslattal élni.

9.2. A feliigyeleti hatésiggal szembeni hatékony birésdgi jogorvoslathoz valé jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
termeszetes €s jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feltigyeleti hatosag ra vo-
natkozd, jogilag kotelezd erejti déntésével szemben.

(2) Azegyéb kozigazgatasi vagy nem birdségi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalko-
zik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem t4j ¢koztatja az érintettet a Rendelet 77. cikke alap-
jén benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérol.

(3) A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljérast a feliigyeleti hat6sag székhelye szerinti tagallam bi-
rosaga el6tt kell meginditani.

(4) Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen indftanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egysé-
gességi mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a
feltigyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésdgnak megkiildeni.
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9.3. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésigi jogorvoslathoz valé
jog

(1) A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem bir6sagi tra tartoz6 jogorvoslatok — koztiik a fel-
tigyeleti hat6sagnal torténd panasztételhez valo, 77. cikk szerinti jog —sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek
nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

(2) Az adatkezelvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az adatfeldol-
goz6 tevekenységi helye szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani. Az ilyen eljaras megindit-
hat6 az érintett szokésos tartézkodési helye szerinti tagallam birdsaga elétt is, kivéve, ha az adatke-
zel6 vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljar6 kézhatalmi szerve.

10. Korlatozasok

(1) Az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotasi in-
tézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22. cikkben
meghatdrozott jogokkal és kotelezettségekkel Osszhangban 1év§ rendelkezései tekintetében az 5.
cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok
¢s szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés
egy demokratikus tdrsadalomban:

nemzetbiztonsag;

a
b. honvédelem;

e

kozbiztonsag;

&

blincselekmények megel8zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljérés lefolytatasa,
illetve biintetGjogi szankciok végrehajtisa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd ve-
szélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megelézését;

e. az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, 4ltalanos kozérdekil célkitiizései, kiilo-
ndsen az Uni6 vagy valamely tagéllam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, bele-
¢rtve a monetaris, a koltségvetési és az adézési kérdéseket, a népegészségiigyet és a
szocialis biztonsagot;

f. abiréi figgetlenség &s a birdsagi eljarasok védelme;

g. a szabélyozott foglalkozésok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa,
felderitése ¢s az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatésa;

h. aza)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akér alkalmanként — a kézhatalmi felada-
tok ellatdsahoz kapcsol6do ellendrzési, vizsgalati vagy szabélyozasi tevékenység;

i. az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J-  polgdri jogi kdvetelések érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket
tartalmaznak legalabb:

a. az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategorigira,
b. aszemélyes adatok kategoriaira,

c. abevezetett korlatozdsok hatalyara,
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d. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
célz6 garancidkra,

e. az adatkezeld meghatdrozasara vagy az adatkezel6k kategéridinak meghatarozasara,

f. az adattdrolds idStartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategériak jellegét, hatalyéat és céljait,

g. az érintettek jogait és szabadséagait érinté kockazatokra, és

h. az érintettek arra vonatkozé jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, ki-
véve, ha ez hatranyosan befolyésolhatja a korlatozas céljat.

11. Az adatvédelmi incidensrél térténé tijékoztatds

(1) Ha az adatvédelmi incidens valészintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve, az adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrél.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kdzérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozélni kell legalabb a

az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovébbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és elérhett-
ségeit, az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithets kévetkezményeket, az adatkezeld altal az
adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adat-
védelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(3) Azérintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kévetkez6 feltételek
barmelyike teljesiil:

a. az adatkezel® megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilsndsen azokat az intézkedéseket — mint példéul a titkositds alkalma-
zasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamadra €rtelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, az (1) bekez-
désben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valészindisithetéen nem valosul meg;

¢. atajékoztatas ardnytalan erSfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintette-
ket nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé in-
tézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

(4) Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti ha-
t0sdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens val6szinisithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tdjékoztatasat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek va-
lamelyikének teljesiilését.

VIII. AZ ERINTETT KERELME ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) A Vallalkozas eldsegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabalyzatban is rogzitett
Jogainak gyakorlésdra iranyulé kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az érintettet nem all modjaban azonositani.

(2) A Villalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésété] sza-
mitott egy hénapon belil téjékoztatja az érintettet a kérelem nyoméan hozott intézkedésekrdl. Szitkség
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esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmaét, ez a hatdridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezelé a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus titon nyjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint elektro-
nikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha a Vallalkozas nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés
clmaradasénak okairol, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be a feliigyeleti hat6sagnal,
¢s €élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) A Vallalkozas a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabélyzat V1. fejezet 1. pontban részle-
tezett informécidkat €s a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti tajékoztatést és intézkedést (visszajelzés
a személyes adatok kezelésérol, hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, t6r-
Iése, adatkezelés korlatozésa, adathordozhatésag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi in-
cidensrdl val6 tajékoztatas) dijmentesen biztositja az érintett szdméara.

(6) Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt —
tilz6, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nydjtasaval vagy a kért intéz-
kedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre: 5000.- Ft 6sszegii dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténd intézkedést.

(7) A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitisa az adatkezel6t terheli.

(8) A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkiil, ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a
Rendelet 15-21. cikk szerinti kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi,
az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kérheti.

IX. ADATVEDELMI INCIDENS (PERSONAL DATA BREACH) ESETEN
ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(2) Adatvédelmi incidensnek minésiil a szemeélyes adatokat tartalmazo eszkéz (laptop, mobiltelefon)
elvesztése, vagy ellopasa, illetve az is annak mindsiil, ha az adatkezeld sltal titkositott llomany visz-
szafejtésére szolgalo kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valésa, ransomware (zsarolévirus) altali fer-
t6zés, amely a valtsdgdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezeld altal kezelt adatokat,
az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elkiildstt személyes adatokat tartalmaz6 e-mail, cim-
lista nyilvanossdgra hozatala stb.

(3) Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Viallalkozas képviseldje haladéktalanul vizsgalatot
folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges kovetkezményeinek megallapitasa célja-
bél. A kérok elharitisa érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

(4) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 6raval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudoméasara jutott, bejelenteni kételes az illetékes feliigyeleti
hatésagnal, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Haa bejelentés nem torténik meg 72 6rén beliil, mellékelni
kell hozzd a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(5) Azadatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrél valé tudomasszerzését kovetden indokolat-
lan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezelének.

17



Rekon Zrt. Adatvédelmi szabalyzat 2018.05.25.

(6) Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek ka-
tegoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b. kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovéabbi tajékoztatast nyujt6 egyéb kapcsolat-
tart6 nevét és elérhetdségeit;

¢. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valésziniisitheté kovetkezményeket;

d. ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosl4séra tett vagy tervezett in-
tézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(7) Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg k6z61ni, azok tovabbi indoko-
latlan késedelem nélkiil késSbb részletekben is kézslhetok.

(8) Az adatkezel® nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsol6do tényeket, annak hatésait és az orvoslésara tett intézkedéseket. F nyilvantartas lehetévé
teszi, hogy a feliigyeleti hatosag ellendrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt kévetelményeknek valo
megfelelést.

X. A VALLALKOZAS MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATBAN FOLYTATOTT
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEI

1. A Munkaviszony létesitését megel6zéen folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése elétt megvaldsuld adatkezelés az azt megel6z6 palyaztatdsi eljarassal,
valamint a munkakérre valé alkalmassag vizsgalataval Osszefliggésben valdsul meg,

1.1. A munkavdllalok felvételére irdnyul palydztatdsi eljdrds sordn folytatott adatkezelés
(1) A munkavallalék felvételére iranyulé palyéaztatasi eljaras soran folytatott adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(2) Az adatkezelési célok: palyazat elbiralasa, munkaszerz6dés kotése.

(3) Az adatkezeléssel érintett adatok: név, lakcim, sziiletési hely, id6, végzettség, szakmai képzett-
ség, telefonszam, e-mail cim, képmas.

(4) Az adatkezeléssel érintett személyek kategériai: az allaspalyézatra jelentkezé személyek.

(5) Személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor gyakorl6ja, a humanpolitikai feladatot ellaté
munkavallal6(k).

(6) Az adatkezelés idétartama: a munkavallal kivalasztasat kévetden a ki nem valasztott jelentke-
26k tekintetében az adatkezelési cél megsziinik, ezért a jelentkez6k személyes adatait haladéktala-
nul t6rélni kell.

(7) Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés sordn meg-
gondolja magit, visszavonja palyazatat. A jelentkezét tajékoztatni kell a kivalasztas targyaban ho-
zott déntés eredményérol.
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1.2. Munkakorre val6 alkalmassdgi vizsgdlat sordn végzelt adatkezelés

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalékkal szemben kizarélag két tipust alkalmassagi
vizsgélat alkalmazhat6: olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozé sza-
baly ir eld, masrészt olyan vizsgélatok, amelyeket nem ir ugyan elé munkaviszonyra vonatkozé sza-
baly, de amelyre a munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatérozott jog gyakorlasa, kételezett-
ség teljesitése érdekében sziikség van.

(2) Az alkalmasségi vizsgélat mindkét esetkorében részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmasségi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a
vizsgalat milyen eszkdzzel, médszerrel torténik. Amennyiben jogszabély irja el6 a vizsgalat elvégzé-
sét, akkor tajékoztatni kell a munkavallalékat a jogszabaly cimérél és a pontos jogszabalyhelyrél is.

(3) Az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke.

(4) Az adatkezelés célja: munkakér betltésére vald alkalmassag megéllapitédsa, munkaviszony léte-
sitése.

(5) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a vizsga-
latot végz6 szakember és a vizsgalt személy. A munkaltaté csak azt az informacidt kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok eh-
hez. A vizsgélat részleteit, illetve annak teljes dokumentaci6jat azonban a munkaltaté nem ismerheti
meg.

(6) Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének idStartama: a munkavi-
szony megsziinését kévetd 3 év.

2. A munkaviszony fennillisa alatt folytatott adatkezelés
2.1.  Munkaiigyi nyilvintartds keretében folytatott adatkezelés

(1) A Villalkozas a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt, aldbbiakban megnevezett munkavallal6i
személyes adatokat a munkaltat6 jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerzddés teljesitése
alapjan kezeli. A Vallalkozas az adatkezelési tevékenység megkezdését megelézden tajékoztatja a
munkavallalét az adatkezelés jogalapjéardl és céljarsl.

(2) A Villalkozas altal a munkaiigyi nyilvantartasban kezelt munkavallalo személyes adatok kére:
i. név
ii. lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim,
iii. elérhetéségi adatok, telefonszam, e-mail cim,
iv. TAJ szim, ad6azonosito jel, személyi igazolvany szam,
v. munkabér 6sszege,
vi. bankszadmlaszam,
vii. letiltasok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszamai,
viii. gyermekek, eltartottak és azok TAJ szdma,

ix. iskolai végzettség
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(3) Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Vallalkozas munkavallaléi.

(4) A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkor gyakorléja, a Vallalko-

zas személytigyi tevékenységet, konyvviteli, bérszamfejtsi feladatot ellto munkavallal6i, adatfel-
dolgozdbi.

(5) Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés), munkavi-
szonybdl eredd jogok gyakorldsa. Munkaviszony 1étrehozasa, megsziintetése.

(6) Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony megszinését kévetd 3 év.

2.2. A munkavdllalé munkaviszonnyal osszefiiggd magatartdsanak ellendrzése

(1) A munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal dsszefliggd magatartisa korében ellen-
Orizheti. Az ellen6rzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi
méltosag megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellenérizhetd.

(2) A munkaltaté elozetesen tajékoztatja a munkavéllalot azoknak a technikai eszkézoknek az alkal-
mazasar6l, amelyek a munkavallal6 ellenérzésére szolgalnak.

2.2.1. A Véllalkozds dltal a munkavdllalé rendelkezésére bocsdtott e-mail fiok haszndlataval kap-
csolatos adatkezelés

(1) A Villalkozas e-mail fidkot bocsat a munkavallalék rendelkezésére annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymaéssal a kapcsolatot, vagy a Vallalkozas képviseletében
levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A Vallalkozis munkavallaléi szdmdra a fentiekben koriilirt e-mail fiok magancélra torténd hasz-
nalata nem engedélyezett. A munkaltaté vezetdje jogosult hat havonta ellendrizni a munkavallalok
céges e-mail fiokjanak tartalmat és a munkavallalék altal folytatott levelezést.

(3) A munkaltatonak az email fidk hasznalatanak ellenérzése el6tt kdzolnie kell a munkavallalokkal,
hogy milyen érdeke miatt keriil sor a munkaltatéi intézkedésre.

(4) A munkiltaténak a fokozatossag elvére figyelemmel lépcsdzetes ellendrzési rendszert kell ki-
dolgoznia, amelyben megfeleléen érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az ellen-
6rzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalék maganszférajat.

(5) Az e-mail fiok hasznélatanak ellenérzése esetén f6szabalyként biztositani kell a munkavallalo
jelenlétét,

(6) Az e-mail fiok jogszer( ellendrzésének megtartasdhoz a munkaltaténak elézetesen részletes ta-
jékoztatast kell biztositania a munkavallalok szamara. A tdjékoztatoban a munkaltatonak ki kell
térnie t8bbek kozott arra, hogy: - milyen célbol, milyen munkaltatéi érdekek miatt keriilhet sor az
e-mail fiok ellenérzésére (illetve természetesen a konkrét ellendrzés eléit tajékoztatni kell a munka-
vallalot arrél, hogy milyen munkaltat6i érdek miatt keriil sor az ellenérzésre), - a munkaltaté részé-
18l ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossag
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elvének betartdsa) és mi az eljaris menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak a mun-
kavéllaloknak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés els6 1épése az e-mail cim és a levél targyanak az ellen6rzése, majd sor keriilhet az
e-mail fiok hasznélatanak magasabb szintii, részletekbe mend ellenérzésére.

(8) A munkaltaté nem jogosult az e-mail fidkban tarolt maganjellegii e-mailek tartalmat ellendrizni
még akkor sem, ha az ellen6rzés tényérél elézetesen a munkavallalékat tajékoztatta. A maganjellegii
e-mailek térlésére a munkavallalét fel kell sz6litani, amennyiben a munkavallal$ a felsz6litasnak
nem tesz eleget, vagy tavolléte okdn a személyes adatokat t6rslni nem képes, a munkaltat6 jogosult
a személyes adatok haladéktalanul torténé torlésére az ellendrzés alkalméval, egyidejiileg munka-
jogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat a munkavallaléval szemben a céges e-mail haszndlatara vo-
natkozd eldiras megsértése miatt.

(9) A munkaltato jogosult hathavonta a levelezérendszerben tdjékoztatast kiildeni a munkavallalék
részére a céges e-mail fiok magancélt hasznalatinak tilalma targyaban.

(10) A munkavéllal6 rendelkezésére bocsatott e-mail fick munkaltaté altali ellenérzésének jogalapja
a munkaltat6 jogos érdeke, célja a munkavallal6i kotelezettségek teljesitésének ellenérzése, illetve
a magancélii e-mail fidkhasznalatra vonatkoz6 tilalom betartisanak ellendrzése.

2.2.2. Munkavdllalé rendelkezésére bocsdtott laptop, tablet, telefon haszndlat ellendrzése

(1) A munkaltaté bizonyos munkakérben dolgozé munkavallalok szdmara ,,céges” laptopot,
tabletet, telefont biztosithat a munk4juk elvégzéséhez.

(2) A munkaltat6 a fentiekben megjeldlt eszkozok személyes céli hasznalatat a munkaviallaléknak
megtiltja. A fenti rendelkezés értelmében tilos a fentiekben megnevezett eszkdzokon barminemi
személyes adat, igy fotok, munkavallal6i személyes account-okhoz szitkséges jelszavak, azonosi-
tok, elektronikus levelek, magéncéli applikaciok kezelése, tarolasa, felhasznalasa, illetSleg magan-
célt beszélgetések lefolytatasara iranyuld hasznalat.

(3) A fentiekben megnevezett eszkozok ellendrzésére, az ellendrzést végzd személyekre, az adatke-
zelés jogalapjéra és céljara a 2.2.2. pontban rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

2.2.3. A munkavdllalé munkahelyi internethaszndlatdnak ellendrzése

(1) A munkaltaté a munkavallald részére nem engedélyezi a személyes célt internethasznalatot a
munkavégzés ideje alatt, a munkavallal6 kizar6lag a munkakéri feladatainak teljesitése korében jo-
gosult a vilaghal6 hasznalatara.

(2) Jelen rendelkezés betartasat a munkaltats a 2.2.2. pontban rogzitettek szerint ellenérzi, illetéleg
alkalmazza az ott irt munkajogi jo gkovetkezményeket.
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(3) A munkavallalé munkahelyi internethasznélatéval sszefliggd adatkezelés jogalapjara céljara a
2.2.2. pontban foglaltak az iranyaddk.

2.2.4. A munkavdllaldkra vonatkozé eseti adatkezelés

(1) A munkaltat6 a munkavallalok kozotti kommunikéacié fejlesztése, a munkavallalok hatékonyabb
egylittmiikddésének elésegitése és bizalmi szintjének ndvelése, az egymas iranti tisztelet és elkote-
lezettség erdsitése céljabol csapatépits tréningeket, egyéb rendezvényeket szervez, amelyeken val6
részvételi lehetdséget nydjt a munkavallalok részére.

(2) Az (1) pontban megjelélt tevékenység soran végzett adatkezelés jogalapja a munkavallalé hoz-
zéjarulasa.
(3) Az adatkezelés célja a munkavallalok kozétti kommunikécié fejlesztése, a munkavallalok haté-

konyabb egytittmiikodésének elsegitése és bizalmi szintjének novelése, az egymds iranti tisztelet
és elkdtelezettség erdsitése.

(4) Az érintettek kore: mindazon munkavallalok, akik a tréningen, egyéb rendezvényen részt vesz-
nek.

(5) A személyes adatok kore: munkavallalék képmasa, hangja.

(6) Az adatok torlésének hatarideje: a hozz4jarulas visszavondsa, vagy a munkaltaté belsé rendsze-
rében valo kozzétételt kivetd 6 honap.

(7) Az adatok megismerésére jogosultak (cimzettek kategoériai): nincsen.

XI. ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYEB TEVEKENYSEGEK ES KEZELT
ADATKOROK

1. Jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés

1.1. Pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolédé adatkezelés

(1) A Vallalkozés a pénzmosés és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
52016 2017. évi LIIL tdrvény 6. § (1) alapjan az ligyfel nevében vagy megbizasa alapjan eljars
természetes személy azonositésara és személyazonossaganak igazolé ellenbrzésére koteles az tizleti
kapcsolat létesitésekor, pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasira utalé adat, tény vagy
kodriilmény felmeriilése esetén, amennyiben az ligyfél-atvilagitasra még nem keriilt sor; valamint, ha
kétség meriil fel a korabban rogzitett iigyfélazonosité adatok valédisdgaval vagy megfeleléségével
kapcsolatban.

(2) A Villalkozas az azonositas sordn az alabbi adatokat kételes rogziteni: az ligyfél nevében vagy
megbizésa alapjan eljaré természetes személy

a) csaladi és uténevét;

b) sziiletési csaladi és uténevét;

¢) allampolgarsagat;

d) sziiletési helyét, idejét;

e) anyja sziiletési nevét;

f) lakcimét, ennek hidnysban tartdzkodasi helyét;

g) az azonosfté okmanyanak tipusat és szamét.
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(3) Az adatkezeléssel érintettek kore: az tigyfél nevében vagy megbizdsa alapjén eljar6 természetes
személyek.

(4) A személyes adatok megismerésére jogosult a Vallalkozas ligyfélatvilagitasra kijeldlt vezetdje,
vagy munkavallal6ja. A Villalkozas a szerzddés (lizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8 évig

jogosult az ligyfél-4tvilagitas soran rogzitett személyes adatok kezelésére.
1.2. Szamviteli kitelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

(1) A Vallalkozas természetes személy ligyfeleinek, vevinek, szallitéinak adatai kezelésének jog-
alapja jogi kotelezettség teljesitése, (2007. évi CXXVIL torvény 159. § (1) bek.) az adatok felhasz-
nalasi célja szémla kotelezd adattartalmanak megallapitisa, szdmla kibocsatasa, kapcsolédo kényv-
viteli feladatok ellatdsa.

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas természetes személy tigyfelei, vevéi, szallitoi.

(3) A kezelt adatok kore: a Vallalkozas természetes személy tigyfeleinek, vevsinek, szallitdinak neve,
cime, adoszama

(4) A személyes adatok megismerésére jogosultak a szamla kibocsatast munkakéri feladatként ellaté
vezetd, illetve munkavallalok, a kdnyvviteli tevékenységet ellaté vezetd, munkavallalé. A Vallalko-
zas a szerz8dés (lizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjelstt
jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

1.3. Ad6- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcesolds adatkezelés

(1) A Vallalkozés az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény 50. § (1) alapjan havonként, a
targyho6t kévetd honap tizenkettedik napjéig elektronikus tton bevallast tesz az ad6- és/vagy tarsada-
lombiztositasi kotelezettségeket eredményezd, természetes személyeknek teljesitett kifizetésekkel,

juttatasokkal dsszefliggd valamennyi adorél, jarulékokrol és/vagy a (2) bekezdésben meghatarozott
adatokrol

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozés vezetdje, munkavallaléi, csaladtagjaik.

(3) A kezelt adatok kére: a Vallalkozés vezetéje, munkavéllaloi, csaladtagjaik Art. 50. § (2) bekez-
désben meghatarozott adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy természetes személyazonositd
adatai (ideértve az €l6z6 nevet és a titulust is), neme, allampolgarsiga, a természetes személy ado-
azonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosité jele.

(4) A cimzettek kore: a Véllalkozas konyvviteli, bérszamfejtési tevékenységet munkakori feladatként
ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozok.

(5) A Vallalkozés a jogviszony megsziinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben megjelolt jogi
kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.
2. Informaciékérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés

(1) A Vallalkozas 4ltal nyujtott szolgaltatasok, illet6leg értékesitett termékekkel kapcsolatosan a Val-
lalkozés harmadik személyek szamara informaciokérésre, ajanlatkérésre nyujt lehet6séget.

(2) Az adatkezelés jogalapja informéciokérés, ajanlatkérés esetén az érintett hozzéjarulasa.

(3) Az érintetti kor informécidkérés, ajanlatkérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a
Vallalkozas szolgéltatsaival, termékeivel kapcsolatban informéciot, ajanlatot kér és megadja szemé-
lyes adatait.

(4) A kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim.
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(5) Az adatkezelés célja informacidkérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
(6) Az adatkezelési cél ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartds.

(7) Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat) informéciokérés, ajanlatkérés esetén a
Villalkozés vezetbje, iigyfélkapcesolatot ellaté munkatars.

(8) Az adatkezelés idotartama informaciokérés, ajanlatkérés esetén: az informécid szolgaltatasat, il-
letve az ajanlat nyujtasat kovetd 30 nap elteltével a Vallalkozas térli a személyes adatokat.

3. A Villalkozas iltal iizemeltetett weboldallal 6sszefiiggé adatkezelés
3.1. A Vdllalkozds honlapjdra ldtogatok adataival kapcsolatos tdjékoztatds

(1) A Vallalkozés honlapjan tett latogatésok sordn egy vagy tobb cookie - apr6 informaciécsomag,
amelyet a szerver kiild a bongészének, majd a béngész6 visszakiild a szervernek minden, a szerver
felé irdnyitott kérés alkalméval — keriil kiildésre a honlapot meglatogatd személy szamitogépére,
amely(ek) révén annak bongészdje egyedileg azonosithatd lesz, amennyiben ehhez a honlapot
meglatogat6 személy vilagos és egyértelmii tajékoztatast kévetden kifejezett (aktiv) hozzajarulasat
adta a honlap tovabbi béngészésére iranyulé magatartasaval.

(2) A cookie-k kizar6lag a felhasznaléi élmény javitasa, a belépési folyamat automatizalasa érdekében
milkddnek. A honlapon hasznélt siitik személy szerinti beazonositisra alkalmas informéciét nem
tarolnak, a Vallalkozas személyes adatkezelést e kérben nem folytat.

4. Szerzédés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

(1) A Véllalkozas a vele szerz6d6 természetes személyek — tigyfelek, vevok, szallitok - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerz6déses jogviszonnyal Ssszefiiggésben. A személyes adatok kezelé-
sérol az érintettet tajékoztatni kell.

(2) Az érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Vallalkozassal szerz6déses kapcso-
latot 1étesitenek.

(3) Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a szerzédés-
bol eredd igényérvényesités, szerz8déses kételezettségeknek megfelelés biztositasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkozas vezetbje, a Vallalkozas ligyfélszolgélati, konyvviteli
feladatokat munkakdriik alapjan ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozéi.

(5) A kezelt személyes adatok kére: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, addszam, bank-
szamlaszam, véllalkozdi igazolvany szdm, 8stermeldi igazolvany szam.

(6) Az adatkezelés idtartama: a szerz6dés megsziinését6l szamitott 5 év.

XII. AZ ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
1. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos dltalinos szabdlyok

(1) Vallalkozas az éltala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsé adatfeldolgoz6t vesz
igénybe a kovetkezd feladatok ellatasa céljabol:
- ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése,

Az adatfeldolgozd(k) felsorolasat jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.
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(2) Az adatfeldolgozo személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit tor-
vény, valamint az adatkezelésre vonatkozé kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld hatdrozza
meg.

(3) A Vallalkozas deklaralja, hogy az adatfeldolgozé tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozé
érdemi dontés meghozataldra kompetenciaval nem rendelkezik, a tudomdsara jutott személyes ada-
tokat kizar6lag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovdbbd a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kételes tarolni és meg-
Orizni.

(4) Az adatfeldolgozo részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok jogszer(iségéért a
Vallalkozas felel.

(5) A Villalkozas kételezettsége az érintettek szamaéra az adatfeldolgoz6 személyérél, az adatfeldol-
gozas helyérdl val6 tajékoztatds megadasa.

(6) A Villalkozas az adatfeldolgozénak tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére felhatalmazast nem
ad.

(7) Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem biz-
hat6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznalé tizleti tevékeny-
ségben érdekelt.

2. AVillalkozis iltal ellatott adatfeldolgozéi tevékenység

(1) A Vallalkozés kételezettséget vallal, illetSleg megfeleld garancidkat nyujt az altala adatfeldolgo-
zOkeént ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabélyozott kovetelményrendszerrel valo
megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelel6 technikai és szervezési intézke-
dések végrehajtasara.

(2) A Villalkozas mint adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy
annak valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagédllami vagy uni6s adatvédelmi rendelkezé-
seket.

(3) A Villalkozas az Adatkezeld utasitdsara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel 5sszhang-
ban dolgozza fel az Adatokat, és kételes figyelemmel lenni az Adatkezel6nek az Adatfeldolgoz6 4ltal
ismert szerz6déses kotelezettségeire.

(4) A Vallalkozas az adatkezeld 4ltal részére atadott adatokat nem modosithatja, torslheti, masolhatja,
kapcsolhatja 6ssze més adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja a jelen Szerz6désto! eltéré célra,
sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az
Adatkezeld azt szamdra kifejezetten elSirja és az Adatfeldolgozds céljéabol sziikséges.

(5) A Villalkozas nem jogosult az adatkezeld képviseletére, vagy az adatkezelé nevében jognyilat-
kozat tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezel6vel kotott megallapodas, vagy mas okirat kifejezet-
ten. felhatalmazza.

(6) A Villalkozas lerdgziti, hogy az adatkezeld kizar6lagosan jogosult az adatfeldolgozo rendelkezé-
sére bocsatott adatok feldolgozési céljat és médjat meghatarozni.

(7) A Villalkozéas, mint adatfeldolgozé koteles az adatok biztonsagardl gondoskodni, koteles mind-
azon technikai és szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabi-
lyok érvényre juttatdsihoz, ennek megfelelen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz val6 jogo-
sulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hoza-
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tala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld intézkedéseket foganatositani a vélet-
len megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai valtozasokbol ereds hozzéaférhetetlenné valis el-
len.

(8) A Vallalkozas jelen szabélyzat adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseinek betartasira adatfel-
dolgozasra irdnyul6 tevékenysége soran maradéktalan kotelezettséget vallal, az ott rogzitettek az
adatfeldolgozasi tevékenységére is iranyadok.

(9) A Vallalkozas, mint adatfeldolgozé kizarolag azon alkalmazottak részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység elltdsa érdekében arra sziikségiik van, tovabba
tdjékoztatdssal latja el a hozzaféréssel rendelkezéket a biztonségi kovetelményeknek valé megfelelési
€s titoktartasi kotelezettségrol.

(10) A Vallalkozas, mint adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiik6dik az adatke-
zel6vel annak érdekében, hogy az adatkezeld a 14 vonatkoz jogszabalyi kotelezettségeit betartani
tudja. Az egytittmiikodés kiillondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, tor-
léshez, helyesbitéshez fiiz8d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hatéridén
beliili teljesitése.

(11) A Villalkozas, mint adatfeldolgoz6 kotelezettséget véllal az 4ltala feldolgozott adatok adatke-
zel§ utasitdsainak megfelelé modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara illetve torlésére.

(12) A Vallalkozas koteles az adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érint6, eseményrdl, vagy kockéazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljes ko-
rlien egylittmiikddni adatkezelével.

(13) A Véllalkozas kételezi magét arra, hogy az adatkezeld és annak megbizottjai részére az adatfel-
dolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartisai, adatai, informacioi és eljarasai korében lefolyta-
tott ellendrzés, vizsgalat soran az adatkezel6vel teljes kortien egyiittmiikddik, Ennek keretében biz-
tositja az ellen6rzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvan-
tartasokhoz, az azokban téarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldol gozas soran alkalmazott eljardasokhoz
teljes kériien hozzaférjen.

XIII. AZ ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
1. Az adatbiztonsig megvalésitisinak elvei.

(1) A Véllalkozas személyes adatot csak a jelen szabalyzatban rogzitett tevékenységekkel Osszhang-
ban, az adatkezelés célja szerint kezelhet.

(2) A Vallalkozas az adatok biztonsagarél gondoskodik, e kérben kotelezettséget vallal arra, hogy
megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek
az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre juttatasahoz,
illetdleg kialakitja a fentiekben meghatarozott jogszabalyok érvényesiiléséhez sziikséges eljarasi sza-
bélyokat.

(3) A Vallalkozas altal végrehajtandé technikai és szervezési intézkedések a kovetkezOkre iranyul-
nak:

a. aszemélyes adatok alnevesitése és titkositdsa;

b. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre 4llasa és ellenalld képességének fennallasa;

c. fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valo képesség, hogy a személyes adatokhoz valo
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehet allitani;
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d. az adatkezelés biztonsdganak garantalasira hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaginak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgal6 eljaras
alkalmazasa,

(4) A biztonsag megfeleld szintjének meghatirozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az adat-
kezelésb6l eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilsnosen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébél, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

(5) A Vallalkozas az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoz-
tatds, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmi-
stilés €s sériilés, tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabél fakadé hozzaférhetetlenné vélas
ellen.

(6) A Viéllalkozas az 4ltala kezelt adatokat az irdnyad6 jogszabélyoknak megfelelen tartja nyilvan,
biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalék, és egyéb a Vallalkozas érdekkorében eljar6
személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatisa érdekében sziikségiik van.

(7) A Vallalkozés az egyes adatkezelési tevékenység sordn megadott személyes adatokat mas ada-
toktél elkiilénitetten térolja, azzal, hogy -6sszhangban a fent rendelkezéssel - az elkiilnitett adatél-
loméanyokat kizarélag a megfelelé hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalék ismerhetik
meg.

(8) A Villalkozés vezet6i, munkavéllal6i a személyes adatokat harmadik személynek nem tovabbit-
jék, a jogosulatlan hozzaférés kizarasa érdekében a szilkséges intézkedéseket megteszik.

(9) A Villalkozas azon munkavallaléinak enged hozzaférést szem¢lyes adatokhoz, akik a kezelt sze-
mélyes adatkorok tekintetében titoktartsi nyilatkozat tételével vetették ald magukat az adatbiztons4gi
szabalyok megtartésaval kapcsolatos kotelezettségnek. (A titoktartési nyilatkozat része a jelen sza-
balyzat 14.sz. mellékletét képez6 adatvédelmi munkaszerzddési klauzulénak.)

(10) A Vallalkozas az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési megoldas esetén a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztosité megoldast valasztja, kivéve, ha az arinytalan
nehézséget jelentene.

2. A Villalkozas informatikai nyilvintartisainak védelme

(1) A Vallalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag megvaldsulasahoz a
kovetkez6 sziikséges intézkedéseket foganatositja:

a. Ellatja az éltala kezelt adatallomanyokat sz4mitégépes virusok elleni allandé védelemmel,
(val6s idejii virusvédelmi szoftvert alkalmaz.)

b. Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérél, beleértve az
elemi karok elleni védelmet,

¢. Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a
szoftver mind a hardver eszkozok tekintetében,

d. Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomanyok helyreéllitasahoz sziik-
ségesek, rendszeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsdgi masolatok elkiiloni-
tett, biztonsagos kezelését végrehajtja.

3. A Villalkozis papiralapi nyilvantartdsainak védelme

(1) A Vallalkozas a papiralapu nyilvantartisok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedé-
seket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tiizvédelem tekintetében.
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(2) A Véllalkozés vezetbje, munkavallaloi, és egyéb, a Vallalkozas érdekében eljaré személyek az
altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1évé, személyes adatokat is tartalmazé adathordozdkat, fiiggetle-
niil az adatok rogzitésének modjatol, kételesek biztonsagosan brizni, és védeni a jogosulatlan hozzs-
férés, megvaltoztatas, tovabbitis, nyilvanosségra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a vé-
letlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

XIV. EGYEB RENDELKEZESEK
(1) A Vallalkozés ligyvezetdje koteles a Vallalkozas valamennyi munkavallal6ja részére ismertetni
jelen szabalyzat rendelkezéseit.

(2) A Vallalkozas ligyvezetoje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Vallalkozas valamennyi munkaval-
laldja betartsa jelen szabélyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kdtelezettség végrehajtasa céljabol
a Villalkozas tigyvezetSje eloirja a Vallalkozas munkavallaléival kététt munkaszerzédések olyan
targyu médositasat, amely a munkavallalé kotelezettségvallalsat deklaralja jelen szabalyzat betar-
tasa €s érvényesitése tekintetében.

(3) Jelen szabélyzat megallapitdsa, illetéleg médositasa a Vallalkozas ligyvezetdjének feladatkorébe
tartozik.

Budapest, 2018. év m4jus hénap 25. nap R E X Om

*J

cégszerl alairas
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